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SIKEREN

“Mendukung Akurasi Data Kehadiran dan Remunerasi Pegawai”

Sistem Kehadiran Elektronik Poltekkes Malang

| Selamat pagl,
ADMIN INTERTEKND

Sistem SIKEREN adalah alat terintegrasi untuk mengelola seluruh siklus data pegawai, Rabu, 13 Agustus 2025
mulai dari kehadiran hingga penggajian. Panduan ini dibagi berdasarkan empat 08:00
fungsi utama modul sistem: Lokasi anda saat ini

9) Citraland Vittorio Unit 106 JI. Raya Mengant|
Karangan no, 32 RT 008/003, Babatan, Kec Wiyung,

11l No.11, RT.003/RW.06,

e Master Data: Pengaturan dasar dan permanen sistem, seperti Manajemen User, g, Surabays, Jows Timur
Master Jabatan, dan Atur Maps Absensi/Geofencing untuk menentukan lokasi dan | e R""":ulm
batas absensi yang valid. T Mk e Reguler
 Pengkinian Data: Tempat Anda melakukan input dan koreksi data harian, . Préeny
termasuk Absensi Reguler, Cuti/ljin, Dinas, Apel, serta Master SPKL. —
e Laporan: Modul untuk menghasilkan dokumen audit dan rekapitulasi data final, Mems Lakenga
mulai dari Laporan Bulanan, Data Per Pegawai, hingga Data Remunerasi untuk (©) M
keperluan penggajian. Al | | teoscon
e Konfirmasi: Proses validasi akhir yang harus dilakukan untuk menyetujui Aktivitas Teraktic (7 ha
pengajuan Cuti dan Dinas pegawai. © Absen Rogule
1z
Penting: Selalu akhiri setiap transaksi penting dengan Konfirmasi "Ya" agar data yang Q

Anda masukkan atau setujui tercatat secara sah dan terintegrasi dalam sistem. s
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.: Kemenkes Sistem Kehadiran Elektronik Poltekkes Malang
Komponen Minimum Rekomendasi

Browser yang didukung Chrome / Firefox / Edge (versi80+)

Keamanan HTTPS, basic auth roles
Performance Load time < 5s
CPU Dual-core 2.0 GHz
Storage file 150 MB
RAM 4GB
0S Windows 10 / macQOS Catalina / Linux

(Ubuntu 20.04)

Chrome / Firefox / Edge / Safari (recent)

HTTPS (HSTS), 2FA untuk admin, RBAC

Load time < 2s, paginated tables

Quad-core 2.5 GHz atau lebih tinggi
300 MB+
8GB+

Windows 11 / macOS Ventura / Linux
(Ubuntu 22.04 LTS)
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Memastikan akses aman ke sistem dan
memberikan gambaran umum status
performa/absensi terbaru.

Halaman ini adalah pintu masuk Anda
ke sistem welbsite SIKEREN dengan klik
Tombol Login

Sistem Kehadiran Elektronik
Poltekkes Malang

SIKEREN merupakaon aplikasi untuk kehadiran pegawai Politeknik

Kesahatan Kementrion Kesehatan Malang.

£ GETITON
Arnm Stara - O
. M [‘ D alore - (_—_,-(_]_r_;-..-;_;!c !’"lr’_l'-,’

Sistem Kehadiran Elektronik Poltekkes Malang

O« 35 ¢ & sikeren.poltekkes-malang.ac.id @ m

SIKEREN

Sistern Kehadiran Elektronik Poltekkes Malang
NIP

888

Password

“  Ingat Saya

Masukkan Nama User dan Password Anda di kolom yang tersedia.
Kemudian klik tombol Masuk

Pastikan kredensial Anda benar untuk menghindari gagal masuk.

Hubungi administrator jika Anda lupa password.






q' P Kemenkes PENGKINIAN DATA - ABSENSI REGULER (INPUT DATA)
‘ P Poltekkes Malang

o « S c_ & sikeren poltekkes-malang.ac.id @ @ D]

Modul ini diakses melalui menu Pengkinian Data — Absensi
Reguler.

c:

SUPERADMIN INTERTEKNO

(@ Dashboard Rekap Absen Reguler

E Pengkinian Data v

e — Fungsinya adalah untuk menginput atau mengoreksi data
St e absensi harian yang belum terekam.

+ Dinas Luar Kota Satuan Organisasi Unit Organisasi

+ Cutifljin Direktorat/lurusan Promosi Kesehatan STR KESELAMATAN DAN KESEHATAN KEF

mporous [ Tambanwa ) Cara menambahkan Data — Klik tombol Tambah Data.

+ Limit User Update

Eﬂ Konfirmasi Data
Data Absen Reguler
@ Laparan <

Show)!() :f entries Search: E
E) spkL <

Action NIP Nama Unit Kerja Jam Masuk Wajah Masuk Lokasi
& r i Ubah Data Absen Reguler
emunerasi Cuti
198110202010012003 INDAH PRATIWI, 5.IP, M.M Jumat, 26 September 2025 10:00 Z2IMF+P
2 Manajemen User < —
B Hati Libur m 198604132025061002 ROCHMAN SYAHRUL HUDA, A.Md Jumat, 26 September 2025 10:00 2IMF+P User
i F
Mama YUSRON ALHUDA, 5T
(&) Jadwal P F
tadwal Pussa 919770329201601101  YUSRON ALHUDA, ST Jumat, 26 September 2025 09:58 m JL Pahla WEH
@ Jam Kerja 7 Status WFH Tidak
198701192024212015 DINAR ANGGARINI GARDENIA Jumat, 26 September 2025 09:48 £y JU Pahla
Py M fenci <
> Map Geofencing ¢ INTERTEKNO @2023 Check In
lam
Lokasi

Isi Detail: —
e Pilih Nama User.
e Tentukan status WFH jika diperlukan. Check Out
e Klik kolom Jam (di bagian Check In dan Check Out) untuk
memasukkan Tanggal dan Waktu absensi. Lo

e Simpan: Setelah semua data terisi, klik tombol Simpan. 728308934

e Konfirmasi: Jendela konfirmasi akan muncul. Klik Ya untuk
menyimpan data baru. o B2

-7.28398934

INTERTEKNO @2023



%’ Kemenkes PENGKINIAN DATA - ABSENSI REGULER (MENGELOLA DATA)
‘E Poltekkes Malang

Modul ini juga berfungsi untuk mengelola data absensi yang sudah ada di daftar, seperti mengubah
data, menghapus data, dan mengecek data. Selain itu, modul ini menyediakan fitur Import Data
untuk memasukkan data absensi dalam jumlah besar.

Anda dapat mengedit informasi seperti waktu atau
lokasi absensi. Setelah selesai, klik Simpan dan
konfirmasi dengan Ya.

Rekap Absen Reguler

Bulan

Tahun Kategori Pegawai

Ubah Data Absen Reguler

September 2025 PNS

Satuan Organisasi Unit Organisasi

User

STR KESELAMATAN DAN KESEHATAN KEF

Tambah Data

Direktorat/lurusan Promosi Kesehatan Nama YUSRON ALHUDA, ST

919770329201601101
Direktorat

Data Absen Reguler PNS

Check In

Jam 2025-09-26 09:58:24

Show entries Search:

Unit Kerja Jarm Masuk Wajah Masuk Lokasi

m# 198110202010012003 INDAH PRATIWI, SIP, M.M Jumat, 26 September 2025 10:00 2IMF+P

Mama

Lokasi L. Pahlawan Trip No.C16, Oro-ore Dowo, Kec. Klojen, Kota Malang, Jawa Timur 65112, Indonesia

-7.9657825

112.6228794
199604132025061002 ROCHMAN SYAHRUL HUDA, A.

I, Pahla

Apakah anda yakin?

Hapus Data Reguler?

Jika Anda perlu mengubah
data, cari baris yang sesuai
dan klik tombol Detail. Di
halaman detail.

Jika Anda perlu menghapus data
absensi karena kesalahan input,

klik tombol Hapus pada baris
data, lalu klik Konfirmasi Ya.
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Modul ini diakses melalui menu Pengkinian Data — Dinas Dalam Kota.

Modul ini berfungsi untuk merekam dan mendokumentasikan setiap
perjalanan dinas yang dilakukan di dalam kota.

@ Dashboard

El Pengkinian Data
+ Absensi Regular
+ Dinas Dalam Kota
+ Dinas Luar Kota

+  Cutifljin

2 Apel

% Limit User Update
E Keonfirmasi Data

E Laporan

B spkL

[6] Remunerasi Cuti

,9\ Manajemen User

Data Dinas Dalam Kota

@& sikeren.poltekkes-malang.ac.id m

Untuk memulai, klik tombol Tambah
Data. Anda akan diarahkan ke form

Bulan

September

input di mana Anda perlu mengisi
beberapa detail.

Tahun

2025

[ copy || Excet || csv || POF || Print |

Action NIP MNama

Search:

Atasan Langsung lam Masuk

198112132010121002 JOKO SAPUTRO, SE

Dr. drg. OSSIE SOSODORO WISOTO WARDOMNO, MPH, QRMA. CRMP  Jumat, 26 September 2025 19:28 )

919891002201506201  ANUGRAHENY FITRI N, S.Kom

Showing 1 to 2 of 2 entries

Apakah anda yakin?

Tambah Data

Sistem akan menampilkan notifikasi
konfirmasi; pastikan Anda memilih Ya
untuk menyimpan data dinas baru
tersebut.

PENGKINIAN DATA - DINAS DALAM KOTA (INPUT DATA)

Step Input Data:
e Pertama, pilih User yang melakukan perjalanan
dinas, lalu tentukan Status perjalanan tersebut.
e Selanjutnyaq, isi kolom Kegiatan dengan deskripsi
singkat perjalanan.
e Terakhir, atur waktu Mulai dan Selesai dinas. Setelah
semua terisi, klik Simpan.

Tambah Data Absen Dinas Dalam Kota

User

Mama YUSRON ALHUDA, ST
Status Early Checkout
Keglatan Meeting Dinas Dalam Kota
Mulai

lam 2025-09-30 10:00:41
Lokasi Malang

Latitude -7.28398934

Longitude 11276122535
Selesai

lam 2025-09-30 15:00:00
Lokasi Malang

Latitude -7.28398934

Longitude 11276122535

INTERTEKNO @2023
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Modul ini juga memfasilitasi manajemen data perjalanan dinas yang
sudah ada di dalam daftar.

& sikeren.poltekkes-malang.ac.id

SUPERADMIN INTERTEKNO

Jika Anda perlu mengubah data
dinas yang sudah terekam, cari
baris yang sesuai dan klik tombol
Detail.

Status User

Late Checkin - YUSRON ALHUDA, ST -

+ Apel

> Limit User Update Excal [ csv | [ PoF |[ Print |

Search:

E| Konfirmasi Data ion NIP Nama Atasan Langsung Jam Masuk

B Lsporan ¢ m 108112132010121003  JOKO SAPUTRO, SE Dr. drg. OSSIE SOSODORO WISOTO WARDONO, MPH, QRMA, CRMP  Jumat. 26 September 2025 1928 &
B sPkL ¢ .
919891002201506201  ANUGRAHENY FITRI N, S.Kom lumat, 26 September 2025 10:41 -

[©] Remunerasi Cuti

Showing 1 to Zf 2 entries

,Q, Manajemen User

Jika Anda perlu menghapus datg,
klik tombol Hapus pada baris data, Apakah anda yakin?

Hapus Data Dinas Dalam Kota?

lalu klik Konfirmasi Ya pada

notifikasi untuk menghapus data ” =
tersebut secara permanen. - -

P Kemenkes PENGKINIAN DATA - DINAS DALAM KOTA (MENGELOLA DATA)

Di halaman detail, Anda dapat mengedit informasi dinas, dan
— yang terpenting. Anda dapat mengunggah Dokumen
pendukung perjalanan dinas tersebut di tab yang tersedia.

Ubah Data Absen Dinas Dalam Kota |
-

Status | Upload Documents

Kegiatan Kerja

User

Nama JOKO SAPUTRO, SE

NIP 198112132010121003

Atasan Langsung Dr. drg. OSSIE SOSODORO WISOTO WARDOND, MPH, QRMA, CRMP

Unit Kerja DIREKTORAT/Jurusan Keperawatan

Kategori PNS

Mulai

Jam 2025-09-26 19:28:50
XOVE4VIW, L. Bima No. 312, Tumnanna
-B0053172

Setelah melakukan Apakah anda yakin?
perubahan, klik Simpan dan Merubah Data

konfirmasi dengan Ya.
°

10



q' P Kemenkes PENGKINIAN DATA - DINAS LUAR KOTA (INPUT DATA)
‘ P Poltekkes Malang

Modul ini diakses melalui menu Pengkinian Data — Dinas Luar Kota.

Fungsinya adalah untuk merekam dan mendokumentasikan setiap

perjalanan dinas yang dilakukan di luar kota. Anda akan diarahkan ke form input di mana Anda perlu mengisi

Nama User, Kegiatan (tujuan dinas), Status (jenis dinas), dan
rentang Tanggal perjalanan. Setelah semua terisi, klik Simpan.

Untuk memulai, klik tombol Tambah Data. Anda akan diarahkan ke

. . .. . w
. form input di mana Anda perlu mengisi beberapa detail.
% INTERTEKNO Tambah Data Dinas Luar
Data
@ Dashboard Data Dinas Luar Kota -
El Pengkinian Data ~ User
; Bulan Tahun Status User
<+ Absensi Regular Nama SUYANTO, S.So0s, MM
. September 2025 Upload Documents v JOKO SAPUTRO, SE -
+ Dinas Dalam Kota

Dinas Luar Kota

+ Dinas Luar Kota Import Data Tambah Data Kegiatan Meeting Kemenkes

> Cutiflj

utifljin Status Late Checkin
+ Apel

: Tanggal 2025-09-30
» Limit User Update | copy || Excet || csv || PoF || print |
E Konfirmasi Data Action NIP Nama Atasan Langsung Tanggal Mulai Tanggal Selesai Kegiat
B Laporan < 198112132010121003  JOKO SAPUTRO, SE D, drg. OSSIE SOSODORO WISOTO WARDONO, MPH, QRMA, CRMP  12/09/2025 14/09/2025 Dina
B sekL < Showing 1 to 1 of 1 entries Previous | 1 | Next
[6] Remunerasi Cuti
| S

Apakah anda yakin?

Tambah Data

Sistem akan menampilkan notifikasi
konfirmasi; pastikan Anda memilih

Ya untuk menyimpan data dinas
luar kota yang baru.

11



%’ Kemenkes PENGKINIAN DATA - DINAS LUAR KOTA (MENGELOLA DATA)
‘E Poltekkes Malang

Modul ini juga memfasilitasi manajemen data perjalanan dinas

luar kota yang sudah ada di dalam daftar.
Di halaman detail, Anda dapat mengedit informasi dinas, dan

- yang terpenting, Anda dapat mengunggah dokumen
pendukung (seperti surat tugas) di tab yang tersedia.

& sikeren.poltekkes-malang.ac.id

SUPERADMIN INTERTEKNO

Ubah Data Absen Dinas Luar Kota | ,
@ Dashboard Data Dinas Luar Kota /

EI Pengkinian Data s

1 H . SAPUTRO, SE Status Upload Documents
Jika Anda perlu mengubah data dinas yang sudah terekam, cari
b . . d k| . k b | .I User
qaris yGng sesual dan klik tombol Detail. e T S
NP 198112132010121003
3 Limit User Update IEXQG'I ”CS\I"” PDF]IP“M]
RATE], | Atasan Langsung Dr. drg. OSSIE SOSODORO WISOTO WARDONO, MPH, QRMA, CRMP
E Konfirmasi Data MNama Atasan Langsung Tanggal Mulai Tanggal Selesai Kegiat
(] Laporan 168112132010121002  JOKO SAPUTRO,SE  Dr. drg. OSSIE SOSODORO WISOTO WARDONO, MPH, QRMA, CRMP  12/08/2025 14/09/2025 Dina Hvitiiede EIHESTOR sl K opetewalon
a SPKL Showing 1 to i Previous 1 Mext Kategori PNS

[] Remunerasi Cuti
Dinas Luar Kota

Tanggal 2025-09-12

Kegiatan

Dina

Jika Anda perlu menghapus data,
klik tombol Hapus pada baris data,
lalu klik Konfirmasi Ya pada Apakah anda yakin?
notifikasi untuk menghapus data Hepus Data Dines Luar Kota?

tersebut secara permanen.
P

Setelah melakukan Apakah anda yakin?
perubahan, klik Simpan dan Meruoah Data

konfirmasi dengan "Ya".
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Modul Cuti/ljin diakses melalui menu Pengkinian Data.

Fungsi utama modul ini adalah untuk merekam semua
pengajuan cuti atau ijin yang telah disetujui.

Untuk memulai, klik tombol Tambah Data. Anda perlu memilih
- Nama User yang mengajukan cutifijin dari daftar yang tersedia.

@ Dashboard

PENGKINIAN DATA - CUTI [ JIN (INPUT DATA)

Selanjutnyaq, isi Keterangan dan Deskripsi singkat mengenai alasan
cutifijin, dan tentukan rentang Tanggal cuti/ijin yang berlaku.

iy Setelah semua terisi, klik Simpan.

DMIN INTERTEKNO

Tambah Data Dinas Luar

El Pengkinian Data v

+ Absensi Regular Sulan Tahun Keterangan Status

+ Dinas Dalam Kota September 2025 Cuti Besar Pending
+ Dinas Luar Kota User

> Cutilljin Tampilkan Semua .

+ Apel ‘ Cari ‘ Import Data

% Limit User Update

E Konfirmasi Data

| Copy || Excet || csv || POF || Print |

User

Nama SUYANTO, 5.Sos, MM

Dinas Luar Kota

Kegiatan Meeting Kemenkes
Status Late Checkin
Tanggal 2025-09-320

Kemhali Simpan

E aporan " Search: |

& sPkL < Action NIP Nama Atasan Langsung Tanggal Mulai Tanggal Selesai
[6] Remunerasi Cuti 919770329201601101  YUSRON ALHUDA, 5T Ga05 05/09/2025

g Manajemen User ¢ Showing 1 to 1 of 1 entries Previous 1 Next

Apakah anda yakin?

Tambah Data

Sistem akan menampilkan notifikasi
konfirmasi; pastikan Anda memilinh Ya untuk
menyimpan data dinas luar kota yang baru.

13
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Modul ini menyediakan fitur lengkap untuk mengelola data

cutifijin yang sudah terekam.

Jika Anda perlu mengubah data cuti

yang sudah terekam, cari baris yang

Selain itu, Anda bisa menggunakan
fitur Cari Data dan Cari Nama User
untuk memfilter informasi dengan

PENGKINIAN DATA - CUTI / IJIN (MENGELOLA DATA)

Di halaman detail, Anda tidak hanya dapat mengedit informasi

cutifijin (Form Ubah Data), tetapi juga mengunggah Dokumen

pendukung (misalnya: surat dokter) dan mengecek Riwayat
perubahan data yang pernah dilakukan.

P sikeren.p( ce Clt w Ubah Data Absen Dinas Luar Kota
sesuai dan klik tombol Detail pat.
. NO
Data Dokumen
@ Dashboard Data Absen Cuti/lzin e Usload Bocumaris
pl ocumen
E Pengkinian Dlta R
5 Absensi Regullr Bulan Tahun Keterangan Status User
N
. September 2025 Cuti Besar v Pending - " bl
+ Dinas Dalam Hbta
+ Dinas Luar Kofh Liser NIP 198112132010121003
> Cutifljin Tampilkan Semua -
> Apel " ] Atasan Langsung Dr. drg. OSSIE SOSODORO WISOTO WARDONO, MPH, QRMA, CRMP
P Cari Import Data Tambah Data
+ Limit User Up@iate - )
Unit Kerja DIREKTORAT/Jurusan Keperawatan
E Kenfirmasi Djjta
[ Copy || Excet || csv || POF || print | Kategori PNS
E Laporan Search:
& sk < Action NIP Nama Atasan Langsung Tanggal Mulai Tanggal Selesai Dinas Luar Kota

[E] Remunerasi Cuti

m 919770329201601101 YUSRON ALHUDA, 5T

Showing 1 to 1 entries

~

.9\ Manajemen User

Jika data perlu dihapus, klik tombol
Hapus'pada baris data, lalu klik
Konfirmasi Ya pada notifikasi.

01/09/2025

05/09/2025

Tanggal 2025-09-12

Previous

Apakah anda yakin?

Hapus Data Cuti?

1

Next Kegiatan Dina

Apakah anda yakin?

Merubah Data

Setelah melakukan
perubahan, klik Simpan dan
konfirmasi dengan Ya.

14



2P Kemenkes -
@D Potteickes Malang PENGKINIAN DATA - APEL (INPUT DATA)

Modul Apel diakses melalui menu Pengkinian Data.

Fungsi modul ini adalah untuk merekam dan mendokumentasikan kehadiran
pegawai dalam kegiatan apel (seperti apel pagi atau apel khusus).

Di form input yang muncul, Anda perlu mengisi Tanggal Apel yang

. . L] L]
Untuk mulai vam dat | dilaksanakan, dan memberikan Keterangan singkat atau judul apel
NTUK Mulidl merekam adta ape .. . :
baru. Klik tombol Tambah Data tersebut. Setelah data terisi lengkap, klik Simpan.
7 L]
.: SUPERADMIN INTERTEKNO
@ Dashboard Data Absen Apel I
o Tambah Data Absen Apel
Pengkinian Data w
. Bulan l Tahun User
+ Absensi Regular
» Dinas Dalam Kota Sktoties 2025 esnnRkah Sens ; Naws 919770329201601101 - YUSRON ALHUDA, ST %
+ Dinas Luar Kota Tanggal & Lokasi Apel Prodi Sarjana Terapan Kebidanan Jember - 30 September 2025 -
+  Cutifljin
+ Apel Jenis Input Potongan (lzin : 1,5%) -
+ Limit User Update I Copy " Excel II oV " POF " Prntl . . Keterangan Apel
] Konfirmasi Data Action NIP Nama Tanggal Apel Eckaal Jenis Femun Fatsan
B Laporan ¢ m 099 SUPERADMIN INTERTEKND Rabu, 01 Oktaber 2025 20:15 Apel Jurusan Flika tanpaksterangan ik pepidiisl
B sPkL : 989 SUPERADMIN INTERTEKNO Rabu, 01 Oktober 2025 20:15 Apel Jurusan
[E] Remunerasi Cuti Showing 1 to 2 of 2 entries
,Q\ Manajemen User
Sistem akan menampilkan notifikasi konfirmasi; Apakah anda yakin

Tambah Data

pastikan Anda memilinh Ya untuk menyimpan
data apel baru tersebut ke dalam sistem.

15
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Modul ini menyediakan fitur lengkap untuk mengelola data
cutifijin yang sudah terekam.

Selain itu, Anda bisa menggunakan
fitur Cari Data dan Cari Nama User
untuk memfilter informasi dengan
cepat.

Jika Anda perlu mengubah data Apel
yang sudah terekam, cari baris yang
sesuai dan klik tombol Edit.

@ Dashboard Data Absen Apel

[E] Pengkinian Data o

. Bulan Tahun User
+ Absensi Regular

Oktober 2025 Tampilkan Semua

+ Dinas Dalam Kota

+ Dinas Luar Kota

+ Cutifljin

+ Apel

+ Limit User Update IWIIM”C‘SV" PDF"Pr'ntI

Search: |
[] Konfirmasi Data Action NI MNama Tanggal Apel Lokasi Jenis Remun Catatan
B Laporan ¢ “ Hapus Rabu, 01 Oktaber 2025 20:15

] sexL < Hapus
uti N e

Jika data perlu dihapus, klik tombol Apakah anda yakin?
Hapus pada baris data, lalu klik Hagues Dt Lerviouy?

Konfirmasi Ya pada notifikasi. - -
Ya Tidak

PENGKINIAN DATA - APEL (MENGELOLA DATA)

Di halaman detail, Anda dapat mengedit tanggal atau
keterangan apel pada user yang akan mengikuti Apel.

Tambah Data Absen Apel

hiaii 919770329201601101 - YUSRON ALHUDA, ST

Tanggal & Lokasi Apel Prodi Sarjana Terapan Kebidanan Jember - 30 September 2025

Jenis Input Potongan (/zin : 1.5%)

Keterangan Apel

Simpan

*Jika tanpa keterangan tidak perlu diisi

Setelah melakukan Apakah anda yakin?
perubahan, klik Simpan dan e

konfirmasi dengan Ya.

16



2P Kemenkes P
.N D Poltekkes Malang PENGKINIAN DATA - Limit User Update

Modul Limit User Update diakses melalui menu Pengkinian Data.

Fungsi utama modul ini adalah untuk mengatur batasan berapa kali seorang user diizinkan
melakukan pengkinian atau koreksi data absensi dalam periode waktu tertentu.

Modul ini juga dilengkapi fitur pencarian untuk memfilter
data batasan berdasarkan User, Bulan, atau Tahun.

@ @

SUPERADMIN INTERTEKNO

() Dashboard

Data Limit User Update

Apakah anda yakin?

Tambah Data

User

Jika Anda perlu mengubah batasan yang
sudah terekam, cari baris yang sesuai dan
klik tombol Edit. Di halaman edit data,
Anda dapat mengubah jumliah Limit,
periode Bulan/Tahun, atau Keterangan o e Sistem akan menampilkan

yang berlaku. q et notifikasi konfirmasi; pastikan
Action NIP Nama Unit Kerja Tanggal Dibuat Keterangan Jenis Dibuat Oleh
<

Tampilkan Semua

Anda memilih Ya untuk
menyimpan data apel baru
tersebut ke dalam sistem.

Hapus 919770329201601101 YUSROMN ALHUDA, 5T Direktorat 2025-09-28 22:06:22 Reguler SUPERADMIM INTERTEKMNO

< Showing 1 to 1 of 1 entries Previous 1 Mext

[6] Remunerasi Cuti

Apakah anda yakin? Setelah melakukan perubahan, klik
erban bats Simpan dan konfirmasi dengan Ya.
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.' Kemenkes
‘ Poltekkes Malang

Modul ini adalah check point terakhir untuk menyetujui atau
menolak data cuti yang diajukan

Tujuannya adalah memproses setiap pengajuan agar tercatat
secara resmi.

Sebelum memproses, Anda harus memilih Jenis Data
Konfirmasi (seperti Cuti/ljin, Dinas Dalam Kota, Dinas luar Kota)
pada kolom filter. Setelah kriteria dipilih, klik tombol Cari untuk
menampilkan daftar pengajuan yang relevan.

G

Il

(@ Dashboard Konfirmasi Data Admin Jurusa

B Pengkinian Data ¢
Pilih Jenis Data
E Konfirmasi Data !
' Cutifljin ]
E Laparan ¢ Dinas Dalam Kota

Dinas Luar Kota

Konfirmasi Data - Cuti

Setelah daftar muncul, Anda memiliki opsi: Konfirmasi Jurusan,
(maka cuti disahkan dan masuk ke perhitungan kehadiran),

atau Batalkan & Tolak (maka cuti dibatalkan). User dapat

melampirkan file pendukung untuk pengajuan Cuti

ADMIN INTERTEKNO

Konfirmasi Data Admin Jurusan

Pilik Jenss Data

Cutifljin

Konfirmasi Data Cuti 2 data
Mama Unit Kerfa Jenls Tanggal Mulal Tanggal Selesal Deskripsl
| |198112132010321003 JOED SAPUTRO, 5E DIREXTORATAurusan Keporawatan Cuti Sakit 18 Soptember 2025 19 Septomber 2025 Sakit
198303092023211017 REZA BHASKARA . AMd | DIREXTORA \Tlurusan Keperawatan Cuti Tahunan 24 September 2025 24 September 2025 Keperluan keluarga
Status Jenis File File:
Kenfirmasi Jurusan Fila Choosé File  no file selected
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.' y Kemenkes

1 ¢ Konfirmasi Data - Dinas Dalam Kota
‘ Poltekkes Malang

Modul ini adalah check point penting untuk memverifikasi dan
menyetujui semua pengajuan dinas dalam kota yang dilakukan

pegawai.
-~ < > & 2 sikeren.poltekkes-malang.ac.id G ¢ epey * . ° °
g Setelah daftar muncul, Anda memiliki opsi: Konfirmasi
o = ADMIN . .
> Jurusan, (maka dinas dalam kota disahkan dan masuk ke
@ ot Rosfviesl Dtk s perhitungan kehadiran), atau Batalkan & Tolak (maka
il — dinas dalam kota dibatalkan). User dapat melampirkan file
Eiheimasiien veuipin ] i i E
—— { ol J pendukung untuk pengajuan dinas dalam kota j
Dinas Luar Kota 4

Sebelum memproses, Anda harus memilih Jenis Data

Konfirmasi (seperti Cuti/ljin, Dinas Dalam Kota, Dinas luar Kota)
pada kolom filter. Setelah kriteria dipilih, klik tombol Cari untuk
menampilkan daftar pengajuan yang relevan.

Konfirmasi Data Admin Jurusan

E Pilih Jenss Data
Ko
Dinas Dalam Kota

[ Laporan

Konfirmasi Data Dinas Dalam Kota 1 data

Unit Karja Tanggal - [Tanggal eskrips) Lebasi Chockin -~ |Lokasi Checkaut
Chaeckin Checkaut
10
2 = DIREKTORAT/: 26 6 % HOVEHVIW, JL. Bima Na 312 Tumpang |. Tumpang. Ko Tumpasng. HPVEHVOW. Tumpang |, Tumpang, Kec, Tumpang,
1RAAEZN0IN00FANTES: rpimantan 20251928 | 20251928 | |Kabupaten Malang, Jawa Timur 65156, paten avea Tiam
Status Jenis File
Konfirmasi lurusan File Choose File  no file selected
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.' Kemenkes
‘ Poltekkes Malang

Modul ini adalah check point penting untuk memverifikasi dan
menyetujui semua pengajuan dinas luar kota yang dilakukan

°
pegawai.
b~ < » t@} =] sikeren.poltekkes-malang.ac.id L e fI] + @
.:: = ADMIN INTERTEKNO
@ Dashboard Konfirmasi Data Admin Jurusan
] Pengkinian Data <
Pilih Jenis Data
B Konfirmasi Data - :
]
E LapaEsn Dinas Dalam Kota
Dinas Luar Kota

Sebelum memproses, Anda harus memilih Jenis Data
Konfirmasi (seperti Cuti/ljin, Dinas Dalam Kota, Dinas luar Kota)

pada kolom filter. Setelah kriteria dipilih, klik tombol Cari untuk
menampilkan daftar pengajuan yang relevan.

Konfirmasi Data - Dinas Luar Kota

Setelah daftar muncul, Anda memiliki opsi: Konfirmasi
Jurusan, (maka dinas luar kota disahkan dan masuk ke

perhitungan kehadiran), atau Batalkan & Tolak (maka
dinas luar kota dibatalkan). User dapat melampirkan file
pendukung untuk pengajuan dinas luar kota

konfirmasi Data Admin Jurusan

Pilih Jenzs Data

Dinas Datam Kota
Konfirmasi Data Dinas Dalam Kota 1 data
uuuuu ;:"::f: :::.1::::. Deskrips! | Lokasi Checkin Lokasi Checkaut
132010020003 [ SAPUTRO, E;:::E:.: 2:?025 1928 ?gms T szum?fmmig. anai?ri.:.l.';;;:é_ o KT K?r:.m‘;:'\u:lnlnng. e T GB156. Incnasty
Jenis Fil I
Konfirmasi lurusan File ChooseFile  no file selected
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I: it | Laporan - Table Absensi
Poltekkes Malang

WES 1Y

-

Modul ini menyediakan akses ke seluruh rekaman data absensi harian pegawai
(Check-in dan Check-out) dalam bentuk tabel yang komprehensif.

Fungsi utama Anda di modul ini adalah Filter dan Print Data:

Cetak Data: Setelah data difilter sesuai kebutuhan, Anda
dapat mencetak laporan tersebut. Klik tombol Print di
bagian atas tabel untuk menghasilkan versi laporan yang

s = siap dicetak atau disimpan dalam format PDF.

{a Dashboard

Filter Data : Anda dapat mencari dan menyaring data absensi

berdasarkan Nama User dan rentang Tanggal tertentu.

Data Table Absensi
ﬁ Pengkinian Data <
E:' G ‘i Bulan Tahun Kategori Pegawai
onfirmasi Data

September 2025 == PILIH SEMUA, -~

E Laporan ~
Satuan Organisasi Unit Organisasi

+ Table Absensi ~

Direktorat - -- PILIH SEMUA, --

+ Bulanan

+ Per Pegawal

+ Uang Makan

+ Remunerasi

+ SPKL i | Tanpgal

+ Rekap SPKL

1373012682007011012

+ Apel

+ Data Pegawai

5 [AGUNG Pl YL 187406192014121001
E) sexL ¢ =

B | ALEN MASHITA 199305272024212028
i i 7 | ALFONSUS LALD, S.5T, MM 19700514 109403 1005
[e] Remunerasi Cuti 7| ALFONSUS LALD, 5,57, MM 005141994031005
B | ANDINI ALULLA AGHATSA, A Md Akt 200704122025062004
,2\ Manajemen User < g | ANGGRAITORINI KUSUMOWARDANI, 5.Kom

N, 5Kom

m Hari Libur

SATI

ND&A PUTRI
m Jadwal Puasa

13 | BADARUDIN HAKIM, S5T, MT, ClaP 19880705201012 1005

& Jam Kerj | 14 | DEWE ANDRIANL SE 198201052010122003
3 am Kerja

i 15 | DHAMAR SEFTIAN, 55T 192409032023211010 |

. Map Geofencing ¢ INTERTEKNG @2023
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Modul ini menyediakan akses ke ringkasan data absensi pegawai secara bulanan.

e rme - Laporan - Bulanan

| ¥ 2 — - Fe 1010
B S 5 it TR AW AWEGCARGAR NSy

Laporan ini berfungsi untuk mengevaluasi kinerja kehadiran pegawai dalam periode
satu bulan penuh.

Fungsi utama Anda di modul ini adalah Filter dan Print Data:

Filter Waktu: Gunakan filter Bulan dan Tahun untuk menarik

data rekapitulasi pegawai yang valid sesuai periode yang e langsung dicetak atau dapat disimpan sebagai file PDF
untuk arsip bulanan dan kebutuhan audit.

Cetak Data: Klik tombol Print. Data yang sudah difilter akan

dibutuhkan.

@ Dashboard

Data Rekap Bulanan
B) Pengkinian Data [
E;J s & Bulan Tahun Kategori Pegawai
onfirmasi Data

September 2025 == PILIH SEMUA --

E Laporan e
Satuan Organisasi Unit Organisasi

+ Table Absensi ~

Direktorat - -- PILIH SEMUA, --

+ Bulanan

+ Per Pegawal

*Klik Tombol Cari untuk Melakukan Print

+ Uang Makan

+ Remunerasi

+ SPKL

+ Rekap SPKL

4 Apel

+ Data Pegawai

B sekL <

[E] Remunerasi Cuti

o

~ Manajemen User < !
m Hari Libur
13| BADARUDIN HAKIM, S5T, MT, CIAP 198807052010121005
[5) Jadwal Puasa 14 | DEWI ANDRIANL SE 198201053010122003 |
; . 15 oo 1 387
2(J Jam Kerja
16

£ Man Geofancing P INTERTEKND @2023



.' Kemenkes

‘ FOILEKHK

5 ]’ Fal =

W2 IVICGIAI I

Laporan - Per Pegawai

Modul ini dirancang khusus untuk menganalisis riwayat kehadiran dan absensi satu pegawai dalam periode tertentu.

Ini penting untuk keperluan evaluasi performa, investigasi ketidakhadiran, atau rekapitulasi individu.

Fungsi utama Anda di modul ini adalah Filter dan Print Data:

Filter Spesifik: Pilih Nama User, lalu atur Tanggal Mulai dan

@ Dashboard
ﬁ Pengkinian Data
E Konfirmasi Data

E Laporan

+ Table Absensi
+ Bulanan

+ Per Pegawaij

+ Uang Makan

+ Remunerasi

+ SPKL

+ Rekap SPEL

+ Apel

+ Data Pegawai

E) spkL
[E] Remunerasi Cuti

J,c—,\ Manajemen User

m Hari Libur
(3] Jadwal Puasa
i Jam Kerja

£+ _Man Geofencina

Tanggal Akhir. Sistem akan menampilkan semua data
kehadiran (absensi, lembur, dinas) pegawai tersebut.

Data Rekap Bulanan
.
Bulan Tahun Kategori Pegawai
September 2025 -~ PILIH SEMUA, --
v
Satuan Organisasi Unit Organisasi
Direktorat -- PILIH SEMUA, --
*Klik Tombol Cari untuk Melakukan Print
o | Ha NIP | Total Masuk | Total Tertambat | Cuti Sakit | lin | Cuti Thn | €uti Metahiskan | Eutl Diuar Tangg
1A 187301282007011012 |
| & 198001262005011004 |
919890803 2020081
91
199205272 12028
< orC
197005141994031005
ks o
198B07052010121005
198201052 22003 |
192409032023211010 | 1 | 387
198205062014022002 | |
Fe INTERTEKNG @2023

Cetak Data: Klik tombol Print. Laporan riwayat kehadiran
yang rinci ini siap dicetak atau disimpan sebagai file PDF
untuk keperluan arsip individu dan evaluasi performa.




o« ‘

Modul ini menyediakan akses ke ringkasan data hitungan uang makan yang diperoleh
pegawai dalam periode tertentu.

e RA =
| £ B4 %, Wl -

Eh i - =1ale
B S 5 it TR AW AWEGCARGAR NSy

?Tenkes lane Laporan - Uang Makan

Laporan ini sangat vital untuk proses pengajuan dan pencairan kompensasi uang makan.

Fungsi utama Anda di modul ini adalah Filter dan Print Data:

Filter Data : Gunakan filter Bulan, Tahun, Kategori Pegawai,
Satuan & Unit Organisasi untuk menarik data rekapitulasi uang

Cetak Data: Klik tombol Print. Dokumen laporan uang
makan ini akan siap dicetak atau disimpan sebagai file PDF
untuk keperluan pengarsipan, verifikasi, dan audit keuangan.

makan yang valid sesuai periode yang dibutuhkan.

(@ Dashboard Data Rekap Uang Makan

B] Pengkinian Data ¢

Bulan Tahun Kategori Pegawai

E:l Konfirmasi Data

September 2025 == PILIH SEMUA, -~
E Laporan ¥
Satuan Organisasi Unit Organisasi
+ Table Absensi Direktorat - == PILIH SEMUA, --
+ Bulanan
Carl | Export Excel | Print
+ Per Pegawal “Klik Tombaol Cari untuk Melakukan Print

+ Uang Makan

+ Remunerasi

DAFTAR PERHITUNGAN UANG MAKAN PEGAWAI DIREKTORAT

+ SPKL
BULAN SEPTEMBER 2025
+ Rekap SPKL T Nama NIP | sat
+ Apel 1| ACHMAD AMINNULLAH 197301282007011012 e o 37,000 [\
2 | ADI SUMARSOND, 5 | 0 37.000 ]
+ Data Pegawai : 5 F
4 0 o
Bl sPkL ¢
e o 35.00C o
i o 35,000 o
[EB] Remunerasi Cuti al
Wi o 41.00 o
,2\ Manajemen User 4 e o 35,000
I 000
@ Hari Libur o
] 36,000
@ Jadwal Puasa 35,000
n 1SB80T0520101 21005 Iife o 37.000
i Jam Kera R — i
L98201052010122003 Ilfe o 37.000 o

£\ Map Geofencina Fe INTERTEKNO @2023
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Laporan - Remunerasi

Modul ini adalah modul laporan yang paling krusial karena menyajikan hasil akhir perhitungan
remunerasi pegawai setelah semua data kehadiran, potongan, dan tunjangan divalidasi.

Fungsi utama Anda di modul ini adalah Filter dan Print Data:

Filter Data : Anda dapat memfilter laporan berdasarkan Bulan dan
Tahun untuk mendapatkan data remunerasi periode tertentu.

E Pengkinian Data
E Konfirmasi Data

E Laporan

+ Table Absensi
+ Bulanan

=+ Per Pegawai

=+ Uang Makan

<+ Remunerasi

+ SPKL

+ Rekap SPEL

=+ Apel

<+ Data Pegawai

) spxL

[E] Remunerasl Cuti
A Manajemen User
m Hari Libur

m Jadwal Puasa

E(fi Jam Kerja

Ay Map Geofencing

Laporan ini mencakup semua komponen perhitungan,

Bulan Kategori Pegawai
September -- PILIH SEMUA --
Satuan Organisasi Jenis Laporam
Direktorat - PILIH SEMUA -- Rekap
*Klik Tombaol Cari untuk Melakukan Print
R
Mo NP
Absensi Masuk Absemsi Pulang
i} ACHMAD AMINNULLAH 197301282007011012
E? ADI SUMARSONG, 5T 198001 262005011004
!3 S19890803202008101
L
5
B
7 197005141994031005
B 2000041 22025062004
5 1581 042001
10 919851002201506201 0.00
11 199401152022032003
13
14
| 15 DHAMAR SEFTIAN, 55T 199403032023211010 000 ooo
INTERTEKND @2023

Cetak Data: Klik tombol Print. Tombol ini akan
menghasilkan dokumen resmi Data Remunerasi yang siap
dicetak atau diarsipkan sebagai bukti pembayaran dan
komponen penggajian pegawai bulanan.
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I: ot < A Laporan - Pegawai
) Poltekkes Malanc

Modul ini menyediakan akses ke seluruh master data pegawai yang sudah
terdaftar di sistem.

Laporan ini sangat penting untuk keperluan dokumentasi kepegawaian, verifikasi data, dan audit.

Fungsi utama Anda di modul ini adalah Filter dan Print Data:

pr— Cetak Data: Klik tombol Print. Tombol ini akan menghasilkan

< pegawai berdasarkan Nama, Jabatan, atau Golongan tertentu. ™™™ dokumer.w r.es.ml V‘_’r‘g berisi daftgr dan detalil pggawal.
By Laporan ini siap dicetak atau disimpan sebagai file PDF

o untuk keperluan pengarsipan data kepegawaian.

£ Filter Waktu: Anda dapat mencari dan menyaring data

Kategori Pegawai Jabatan Status Pegawai
E Koenfirmasi Data
== PILIH SEMUA, -- == PILIH SEMUA, -- - == PILIH SEMUIA, -
E Laporan \,
Satuan Organisasi Unit Organisasi
+ Table Absensi
Direktorat L4 -- PILIH SEMUA, --
+ Bulanan
Carl | Export Excel | Print

" )
Par Peaawal *Klik Tombol Cari untuk Melakukan Print

+ Uang Makan

%+ Remunerasi

More settings

+ SPEL No HNama NIF ¥.ategori | Unit Kerja | Fangkat Jabatan Status
197301282007011012 | PNS I Pangac Aleti
+ Rekap SPEL 1 - - -
198001262005011008 | PNS 1id Auna + APAN Ahli Muda (FFT) Adtif
+ Apel 919800803202008101 | PNS Fanga an / Pengelola Kewangan (JFU) Aketid
519240526202008101 | PNS Pr Altif
+ Data Pegawai VSRl |
97406182014221001 | PNS Akt
19930527 2024212028 |PHS Direktorat | VI Akt
B sPkL < : : N
¥ |ALFONSUS LALD, 55T, MM 187005141994031006 | PHG Direktorat | Mia Perpusiokaan (JFUY Akt
E} Remuneras! Cuti g | AMDINI AULIA AGHATSA, A Md Aktr PH! Dirishets I .-‘\L'.-
2 | ANGGRAITORINI KUSUMOWARDAML 5. Kom o001 | PNS Direktorat | IVd gaaran dan Pelaparan (IFU) Aktif
,9\ Manajemen User £ 10 | AMUGH ENY FITRI M, S.Kam PHS Diin Al
11 | AUDITA DEWI LARASATI PHS D ¥ FU At
G:l Hari Libur 17 | ATULANDANIS AMANDA PUTRI PNS o A
13 | BADARUDIN HAKIM, SST, MT, CIAP PNS Aletid
E Jadwal Puasa o
14 PHS Diroktorat | ik Al
i i 15 PNS Diroktorat | 1X Al
@ Jam Kerja
16 196205062014022002 | PNS Direktorat | ik Pranata Keuangan ARPBN Penyetia (IFT) Akt
A Map Geofencing < INTERTEKND @2023
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.: féz;*'%mﬁ - Laporan - Apel

Modul ini menyediakan akses ke daftar kehadiran pegawai dalam kegiatan apel (baik
apel jurusan, sore, atau apel khusus) yang sudah tercatat dalam sistem.

Fungsi utama Anda di modul ini adalah Filter dan Print Data:

Cetak Data: Klik tombol Cetak Data (atau tombol Print).
Laporan resmi kehadiran apel ini akan siap dicetak atau

Filter Waktu : Anda dapat mencari laporan berdasarkan Bulan

dan Tahun tertentu. Filter juga bisa dilakukan berdasarkan

Nama User atau Keterangan Apel. e disimpan sebagai file PDF untuk keperluan pengarsipan dan
1 evaluasi kedisiplinan. N

;ERWE’E}'.‘-—

More settings

& 8 83 » B

B B G

B
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.' i+ S Laporan - SPKL

=

Modul ini menyediakan akses ke catatan rinci setiap Surat Perintah Kerja Lembur (SPKL) yang
telah diajukan dan disetujui, menjadikannya dasar validasi jam lembur dan kompensasi.

Fungsi utama Anda di modul ini adalah Filter dan Print Data:

Cetak Data: Klik tombol Cetak Data (atau tombol Print).
Laporan ini akan menghasilkan dokumen resmi yang berisi
R detail waktu, tanggal, dan keterangan setiap kegiatan
lembur pegawai.

Filter Data : Anda dapat mencari data lembur secara detail

berdasarkan Nama User dan rentang Tanggal yang spesifik.

[ ]
-n =

g G AL

G B0 0 e

ADSEMSE LEMBUR PEGAWAIL
[BERDASARKAN SURAT PERINTAH KERMA LEMBUR 393000)

[ Lok it e | o . | y More settings

& B 8 » @

B 8 G

v}
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.' &;M *’3 wes Laporan - Rekap SPKL

=

Modul ini menyediakan akses ke daftar kehadiran pegawai dalam kegiatan apel
(baik apel jurusan, sore, atau apel khusus) yang sudah tercatat dalam sistem.

Fungsi utama Anda di modul ini adalah Filter dan Print Data:

Filter Data: Anda dapat mencari dan menyaring laporan Cetak Data: Klik tombol Cetak Data (atau tombol Print).

. berdasarkan Bulan dan Tahun tertentu. Filter juga bisa omom. Laporan resmi lembur ini akan siap dicetak atau disimpan
< dilakukan berdasarkan Nama User atau Keterangan Lembur. e sebagai file PDF untuk keperluan pengarsipan dan proses
@ o penggajian.

E‘. Duslan . Tafiun la: ﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂ
B L s Do e
B n=
B) Ha
@
dic

8
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PP Kemenkes ~
l~ poltakiesMalano SPKL - Master SPKL (Input Data)

Modul Master SPKL berfungsi untuk merekam dan mengelola semua Surat Perintah Kerja Lembur
yang sudah disetujui, yang nantinya akan menjadi dasar perhitungan lembur pegawai.

Anda dapat menggunakan fitur pencarian untuk memfilter data
berdasarkan berbagai kriteria, seperti Bulan, Tahun, atau User. Untuk

Pertama, pilih Nama User yang akan melaksanakan lembur.
Selanjutnyaq, isi Keterangan atau deskripsi singkat
mengendai pekerjaan lembur tersebut. Terakhir, tentukan
rentang Tanggal dan Waktu mulai hingga selesai lembur.

@ Dashboard
Data berhasil ditambah
El Pengkinian Data <
] Konfirmasi Data Daftar SPKL Tambah SPKL

memulai, klik tombol Tambah Data dan Anda akan diarahkan ke @l o
form input. Di sini, Anda perlu mengisi semua detail lembur. SUPERADMIN INTERTEK§O

El Laporan <

Show . 10_ v entries S I | Nomaor SPKL Tanggal SPKL Pekerjaan
a SEsL R Action Nomor SPKL Tanggal SPKL Pekerjaan Tanggal Dibuat . el e Testing
> Master SPKL 99888 28-09-2025 Testing 28-09-2025 22:43:35 o ar Tanagal Jarm Mutai
2 Data SPKL . 919770329201601101 - YUSRON ALHUDA, ST » 2025-09-30 08.00 ®

Showing 1 to 1 of 1 entries Previous 1 Next

Jam Selesai Fil
o R e g o A S —————— | I | b ve
12.00 @ Chaoose File  SIKEREM Attendance System.xlsx
f'—’\ Manajemen User <
Tambah

(8] Hari Libur

E Jadwal Puasa

Nip & Nama Tanggal Jam Mulai Jam Selesai Pekerjaan

919770329201601101 - YUSRON ALHUDA, 5T 2025-09-30 DEOD 1Z.00 Testing

Setelah semua terisi, klik Simpan pada form.

Apakah anda yakin?
Sistem akan menampilkan notifikasi konfirmasi; T Bt

pastikan Anda memilih Ya untuk menyimpan

master SPKL baru tersebut.




.' Kemenkes
‘ Poltekkes Malang

Modul ini juga memfasilitasi manajemen data SPKL yang sudah

ada di dalam daftar (List Data).

e > ¢

”:"
!

1l

@ Dashboard

E Pengkinian Data <
E Konfirmasi Data

E Laporan <

B sPkt it ction Nomor SPKL Tanggal SPKL

Jika Anda perlu mengubah data lembur yang sudah terekam,
cari baris yang sesuai dan klik tombol Edit.

Search: |

Pekerjaan Tanggal Dibuat

> Master SPKL 99888 28-09-2025

Testing 28-09-2025 22:43:35

+ Data SPKL
Showing 1tolof 1 s

[©] Remunerasi Cuti

,F% Manajemen User 4

[%] Hari Libur

m Jadwal Puasa

i

Jika data perlu dihapus, klik tombol Hapus
Data pada baris data, lalu klik Konfirmasi Ya
pada notifikasi untuk menghapus data SPKL

tersebut secara permanen.

Previous 1 Next

Apakah anda yakin?

Hapus Data SPKL?

SPKL - Master SPKL (Mengelola Data)

Di halaman Edit data, Anda dapat mengubah informasi
lembur, seperti tanggal, waktu, atau keterangan kegiatan.

Edit SPKL

Nomor SPKL Tanggal SPKL Pekerjaan

99888 28/09/2025 (] Testing

Pilih User Tanggal Jam Mulai

919770329201601101 - YUSRON ALHUDA, ST ~

Jam Selesai File

Choose File Mo file chosen

Simpan SPKL

Nip & Mama Tanggal Jam Mulai Jam Selesai Pekerjaan

919770329201601101 - 919770329201601101 2025-09-30 08:00:00 12:00:00 Testing

Setelah selesai, klik Simpan Apakah anda yakin?
dan konfirmasi dengan Ya. Wi Dala
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.~ sty N SPKL - Data SPKL (Input Data)

Modul Data SPKL berfungsi untuk merekam dan mengelola semua
pengajuan Surat Perintah Kerja Lembur yang sudah disetujui,
yang akan menjadi dasar perhitungan lembur.

Pertama, input data Bulan dan Tahun, yang akan
melaksanakan lembur. Selanjutnyaq, isi Realisasi Jam Lembur
tersebut. Sistem otomatis akan menampilkan dan
menghitung Pengali Lembur, Uang Lembur & Uang Makan.

Anda dapat menggunakan fitur pencarian untuk memfilter
data berdasarkan Bulan, Tahun, Keterangan, atau User.
Untuk memulai, klik tombol Tambah Data. Di form input
yang muncul, Anda perlu mengisi semua detail lembur.

SUPERADMIN INTERTERINO

Realisasi Pengali

Uang Lembur | Uang Makan Lembur | Total Lembur & Makan

Dashboard Golongan
(@ Dashboar jam lembur g Lembur

Data SPKL

E] Pengkinian Data
BLU 60000 60000

] Konfirmasi Data Shaw |10+ |entries Search: |

Terlambat
& Laporan 2 Tanggal Dibuat  MNomorSPKL  TanggalSPKL  Nip  Nama  Pekegaan Erafe Jam Datang Sesuai Waktu Lembur  Jam Pulang Sesuai Waktu Lembur  Waktulembur  Totaljom lembur  Golong

{Menit} Data SPKL
E SPKL o No data available in table BLU 60000 60000

BLU 12000 120000

5 Master SPKL Showing 0 to O of 0 entries Previous Mext Bulan Tahurn

+ Data SPKL 09 2025

[©) Remunerasi Cuti

3‘ Manajemen User

(5] Heri Libur ABSENS| LEMBUR PEGAWAI
(BERDASARKAN SURAT PERINTAH KERJA LEMBUR)
1 [218770328201601101 | YUSRON ALHUDA, ST | 28/08/2025 | Minggu - - o 2258 23:10 ] 1 BLU 2 &0000 0
Setelah semua terisi, klik Simpan. Sistem s oo s IR NEEIREE
k . | k tofo k . k fo . - 3 [919770329201601101 | YUSROMN ALHUDA, ST | 28/09/2025 | Minggu - o 09:00 1200 (] 1 BLU 2 60000 0
. oy . Kembali
pastikan Anda memilih Ya untuk menyimpan Tambah Deta

data SPKL baru tersebut.
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&9 Kemenkes i )
wﬁ Poltekkes Malang Remunerasi Cuti

Modul ini digunakan untuk mengelola data pengurangan remunerasi akibat adanya cuti.

Tambah Data Remunerasi Cuti

Modul ini diakses dari menu Remunerasi Cuti. Untuk menambahkan data:
e Klik Tambah Data.

e Pilih Nama user, Tanggal, masukkan Persentase Cuti, dan Keterangan.
e Klik Simpan.

Nama 919770329201601101 - YUSRON ALHUDA, 5T

Tanggal 28/09/2025

Persentase (Cuti) (%)

Keterangan

@ Dashboard Data Remunerasi Cuti

E Pengkinian Data

Bulan Tahun User

Eﬂ Konfirmasi Data
September 2025 Tampilkan Semua -

El Laporan £ .

B sPxL <

[©] Remunerasi Cuti

2. Manajemen User < | Copy ” Excel | | PDF " Print |

Search:

(3] Hari Libur Acti NIP Nama Tanggal Persentase (Cuti) Keterangan

Hapus

Showing 1 to 1 of 1 entries

Apakah anda yakin?

Hapus Data Remunerasi?

(&) Jadwal Puasa 919770329201601101 YUSRON ALHUDA, ST 28-09-2025 1.00 Cuti

@ Jam Kerja

Ubah Data Remunerasi Cuti

Nama YUSRON ALHUDA, ST x

Anda juga bisa Edit atau Hapus data yang
sudah ada, serta menggunakan fitur Cari
dan Ekspor data.

Tanggal 28/09/2025

Persentase [Cuti) (%) 1.00

Keterangan Cuti

Apakah anda yakin?
Ubah Data
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2P Kemenkes
EE Poltekkes Malang

Modul ini adalah pusat kendali untuk semua master data
pegawai dan hak akses mereka.

Isi semua informasi penting seperti identitas, jabatan,
golongan, dan hak akses.

@ Dashboard

E Pengkinian Data <
E Keonfirmasi Data
E Laporan <
B sPkL <
[©] Remunerasi Cuti
% Manajemen User v

+ Master User

&

Master Jabatan
+ Master Kelas Jabatan

4 Konfirmasi Wajah

[3] Hari Libur

m Jadwal Puasa

i@ Jam Kerja

Map Geofencing <
Uang Makan & Lembur

Catatan Kalender

O 3 @B G

Pengaturan

Mendaftar User Baru: Klik Tambah Data

@re

SUPERADMIN INTERTEKINO

Daftar User

Show :E_w entries

Tambah User

Search: |_ ‘

Action Foto User NIP Email Atasan Kategori Unit Ke
YUSROM ALHUDA, ST 919770329201601101 919770329201601101 @gmail.com PNS Direktori
SUYANTO, 5.50s, MM 196912012000031001 196912012000031001 @gmail.com PNS Direktor:
ALFONSUS LALO, 55T, MM 197005141994031005 197005141994031005 @gmail.com PNS Direktor:
AZIZ SETIAWAN, SKM, M.Kes 197706122006041018 197706122006041018 @gmail.com PNS STr Pron
THERESIA PUSPITA, STP,MP 196708201990032001  196708201920032001 @gmail.com PNS Profesi
| GUSTI AYU KARNASIH, SKep/Ns, MKep  196811051994032002 196811051994032002 @gmail.com PNS STr Kebi
ENDANG WIDAYATI, S5T, M.Kes 196701201981032001 196701201991032001 @gmail.com PNS Profesi L
Dr. SUWOYO, S.Kep.Ns, M.Kes 196803181995031002 196803181995031002 @gmail.com PNS STr Kese
EDI YUSWANTORO, 5.Kep, Ns, M, Kep 197706042005011013  197706042005011013 @gmail.com PNS D-lil Keg
KISWATI, S5T, M.Kes 196807171988032003 196807171988032003 @gmail.com PNS STr Kebi
Showing 1 to 10 of 401 entries Previous | 1. | 2 3 4 5 41 Next
INTERTEKNO @2023

Manajemen User - Master User (Input Data)

Tambah User |

Email

Password

Ulangi Password

Kategori

Unit Kerja

Jabatan

Kelas Jabatan

Pangkat

Atasan Langsung

Level User

Mo Rekening

862534

Ryan Abdilah - Test

testryan@gmail.cod

PNS

-DIREKTORAT/Jurusan Keperawatan

UFT)

10

BLU

YUSRON ALHUDA, 5T

Super Admin

654231231312

Simpan

Setelah selesai, klik Simpan
Data. Sistem akan meminta
Konfirmasi untuk memvalidasi
pendaftaran user baru.

Apakah anda yakin?

Tambah Data

39



&E Kemenkes

A Poltekkes Malang Manajemen User - Master User (Ubah Data)

Modul ini adalah pusat kendali untuk semua master data pegawai dan hak akses mereka.

Ubah User |

Memperbarui Data : Untuk koreksi data atau perubahan
status, cari nama user di List Data dan klik Edit Data. Duts User Adrin hursan

Lakukan perubahan, lalu Simpan dan konfirmasi untuk e 62534

menerapkan data terbaru di seluruh sistem. Noms

Ryan Abdilah - Test

Email testryan@gmail.cod

@ Dashboard
. Daftar User Password
[:j Pengkinian Data
lika tidak ingin mengubah password, biarkan kosong

E Konfirmasi Data Show 10 ~ entries Search: |

Kategori PNS v

Act Foto User NIP Email Atasan Kategori Unit Ke

E Laporan
sk Hapus Wajah m YUSRON ALHUDA, §T 919770329201601101  919770329201601101 @gmail.com PNS Diretor; Unitieia -DIREKTORAT/Jurusan Keperawatan -
B Remunerasi Cuti m SUYANTO, 5 508, MM 196912012000031001 196912012000031001 @gmail.com Direkion Jabatan (JFT) ”
2 Manajemen User ALFONSUS LALD, 55T, MM 197005141994031005  197005141994031005 @grmail.com Direktor: Kelas Jabatan 10 "
* Master Ussr AZIZ SETIAWAN, SKM, M.Kes 197706122006041018  197706122006041018 @gmail.ocom Pangkat BLU =

+ Master Jabatan

+ Master Kelas Jabatan

(oo [

THERESIA PUSPITA, STRMP

196708201990032001

196708201990032001 @amail.com

Profesi [

Atasan Langsung

YUSRON ALHUDA, ST

+ Konfirmasi Wajah 1 GUSTI AYU KARNASIH, SXopNs, MKep  196811051994032002  196811051984032002 @gmail.com STr Kebi Ca e Supst Adinin -
E ENDANG WIDAYAT, S5T, M Kes 196701201991032001 136701201931032001 @gmail com No Rekening 654231231312

m ladwal Puasa
Jarm Kerja
Map Geofencing
Uang Makan & Lembur
Catatan Kalender

Pengaturan

L

Dr, SUWOYD, S Kep.s, M Kes

196803181935031002

196803181995031002 @gmail.com

5Tr Kese

EDI YUSWANTORO, S.Kep, Ns, M. Kep

187706042005011013

187706042005011013 @gmail.com

D=t Keg

KISWATI, 55T, M.Kes

196807171983032003

196807 171988032003 @gmail.com

Showing 1 to 10 of 401 entries

INTERTEKNO @2023

Previous 1 rd 3

4 5

Setelah selesai, klik Simpan Data.
Sistem akan meminta Konfirmasi

untuk memvalidasi pendaftaran
user baru.

Apakah anda yakin?

Merubah User
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.' Kemenkes

‘ Poltekkes Malang

Modul ini adalah pusat kendali untuk semua master data pegawai dan hak akses mereka.

@ Dashboard

E Pengkinian Data <
E Konfirmasi Data

E Laporan <
) sekL <
@ Remunerasi Cuti

,2 Manajemen User v
+ Master User

+ Master Jabatan

+ Master Kelas Jabatan

4 Konfirmasi Wajah

[5] Hari Libur

E Jadwal Puasa

:@ Jam Kerja

c?) Map Geofencing <
[6] Uang Makan & Lembur
E Catatan Kalender

& Pengaturan

cari nama user di List Data dan klik Edit Data. Lakukan

Manajemen User - Master User (Ubah Data - Hak Akses)

Memperbarui Data : Untuk koreksi data atau perubahan status,

perubahan, lalu Simpan dan konfirmasi untuk menerapkan data
terbaru di seluruh sistem.

Daftar User

Tambah User

Show 10 ~ | entries Search:

Acti Foto User MIP Email Atasan Kategori Unit Ke
YUSRON ALHUDA, ST 919770329201601101 919770329201601101 @gmail.com PNS Direktor:
= SUYANTO, 5.50s, MM 196912012000031001 196912012000031001 @gmail.com PNS Direktor:
- ALFONSUS LALO, S5T, MM 197005141994031005 197005141994031005 @gmail.com PNS Direktor:
AZIZ SETIAWAN, SKM, M.Kes 197706122006041018 197706122006041018 @gmail.com PNS STr Pron
THERESIA PUSPITA, STPMP 196708201990032001 196708201920032001 @gmail.com PNS Profesi [
| GUSTI AYU KARNASIH, S.Kep,Ns., MKep  196811051994032002 196811051994032002 @gmail.com PNS STr Kebi
- ENDANG WIDAYATI, 55T, M.Kes 196701201991032001 196701201991032001 @gmail.com PNS Profesi C
- Dr. SUWOYO, S.Kep.Ns, M.Kes 186803181995031002 196B03181995031002 @gmail.com PNS STr Kese
= EDI YUSWANTORO, S.Kep, Ns, M. Kep 197706042005011013 197706042005011013 @gmail.com PNS D-Il Keg
KISWATI, SST, M.Kes 196807171988032003 196807171988032003 @gmail.com PNS STr Kebi

Showing 1 to 10 of 401 entries Previous q. | 2 3 4 5 41 MNext

INTERTEKNG @2023

Sktipan Unit Beda

DIREXTORAT urusan Keperawatan
Dirgkrarat -

Diredetirat

ars

Jurusan Gizi

lurusan Anali=s Farmasi & Makanan
Direstorstiurusan Analisis Farmasi & Makoras -

-1l Teknolagi Bank Darah
Direktoratlurusan Gisi

Profesi Distisien Program Profesi

-1 Cami
Dirsktaratiuruman Eebidanan -

STr Kcbidanan Malang

(Ol Kebidanan basnng
Direktoratiurusan Kepsravwatan «

-1l Keperawatan Malang

STH Koparawatan Malang

STH Keperawatan Malang
Direstoratdurusan Promesi Kesehatan =

DirsktaratHurisan Aekam Madis dan Irdormss Ketehatan -

lurusan Analiss Farmas: & Makanam =
Jurusan Gig -

Jurugan Kebidargn =

Jurusan Keperawatan =

| urusan Promaosi Kesehatan =

Jurusan Aekam PMadis dan Informas| Kesshatan =

Setelah selesai, klik Simpan Data.
Sistem akan meminta Konfirmasi untuk
memvalidasi pendaftaran user baru.

Apakah anda yakin?

Memubah User
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.' y Kemenkes

D Poltekkes Malang Manajemen User - Master User (Hapus Data Biometrik & User)

Modul ini memungkinkan Anda mengelola aspek keamanan dan penonaktifan akun.

Modul ini memberikan kontrol penuh atas penonaktifan akun dan pengelolaan
data sensitif.

Untuk mengelola data biometrik, cari user, klik tombol Hapus
Waijah, lalu konfirmasi dengan Ya—tindakan ini akan

Data berhasil dihapus

Konfirmasi Wajah User

membatalkan kemampuan absensi biometrik mereka. CHCE

SUPERADMIN INTERTEKNO User NIP Foto Aksi

@ Dashboard el b e ADMIN INTERTEKNOG gag Hapus Wajah
ampan User
E) Pengkinian Data < g
E] Kenfirmasi Data Show 10 entries Search: |
El e - At Foto User NIP Email Atasan Kategori Unit Ke
v ; apus W ! . YUSRON ALHUDA, §T 919770329201601101  919770329201601101 @gmall.com PNS Direktar,
" c s SUYANTO, 505, MM 186912012000031001 196912012000031001 mail.com PNS Direktor
[ Remunerasi Cuti @s
2. Manajemen User 53 ALFONSUS LALD, 5.5T, M 197005141994031005  197005141994031005 @gmail.com PNS Direktor
.

+ Master Ueer : Sementara itu, untuk menghapus

AZIZ SETIAWAN, SKM, M.Kes 197706122006041018 19770612200604 1018 @gmail.com PNS STr Pron

[ ]

» Wit tatnn seluruh akun user yang sudah tidak

m THERESIA PUSPITA, STP.MP 196708201990032001  186708201990032001 @amail.com PNS Profesi
T aktif dari sistem, gunakan tombol
3+ Konfirmasi Wajah 1 GUSTI AYU KARNASIH, SXepNs, MKep  196811051994032002  196811051994032002 @gmail.com PNS STr Kebi 4 g

.
N Hapus User pada baris data, dan .

(2) Harl Libur ENDANG WIDAYATI, SST, M.Kes 196701201991032001  196701201991032001 @amail.com PNS Profesi [ Apa kah anda ya kln?
(Rl dadat Bunes Dr, SUWOYD, $Kep.Ns, MKes 196803181995031007  196803181995031002 @gmail.com PNS STr Kese pG stikan Anda melewati lan g kah Hapus User Dokumen YUSRON ALHUDA, ST ?
26 Jam Keri konfirmasi akhir untuk mencabut

EDI YUSWANTORO, .Kep, Ns. M. Kep 197706042005011013  197706042005011013 @gmail.cam PNS D11l Keg
D Vg & — | akses dan menghapus data secara

m KISWATI, S5T, M Kes 196807171988032002 196807 1712BB032003 @gmail.com PME STr Kehi
[E] Uang Makan & Lembur

Showing 1 to 10 of 401 entries Previous 1 r 3 4 5 a1 Mext pe r m G n e n °

B Catatan Kalender

& Pengaturan

INTERTEKNO @2023




.' Kemenkes
‘ Poltekkes Malang

Manajemen User - Master Jabatan (Input Data)

Modul Master Jabatan berfungsi sebagai master data yang menentukan struktur dan hirarki
kepegawaian dalam sistem.

Semua jabatan yang ada dalam organisasi harus terdaftar di sini.

Untuk menambahkan jabatan baruy, klik tombol Tambah

[E] Remunerasi Cuti

,9\ Manajemen User v

+ Master User
# Master Jabatan
+ Master Kelas Jabatan

+ Konfirmasi Wajah

(%] Hari Libur

B Jadwal Puasa

@ Jam Kerja

& Map Geofencing <
[©] Uang Makan & Lembur
E Catatan Kalender

@& Pengaturan

Jabatan.

Analis Anggaran Ahli Pertama (JFT)

Analis Kepegawaian Ahli/ Analis Sumber Daya Manusia Aparatur (JFU)
Analis Pengelolaan Keuangan APEN Ahli Muda (IFT)

Analis Pengelolaan Keuangan APBN Ahli Pertama (JFT)

Analis Sumber Daya Manusia Aparatur Ahli Muda (JFT)

Analis Sumber Daya Manusia Aparatur Ahli Pertama (JFT)

Arsiparis Ahli Pertama (JFT)

Arsiparis Mahir (IFT)

Arsiparis [ Pranata Kearsipan (JFU)

INTERTEKNO @2023

SUPERADMIN INTERTEKNO

Ubah

I
= g
2
i

Ubah

Ubah

Hapus

Ubah

Ubah

Ubah

=c I u == e i
[T o 1] o ] ]
o o g} o T o
= c c = o =
@ @ W ] @

Ubah

=r
[
o

E. B
o o
- I

=

Di form yang muncul, Anda hanya perlu memasukkan
Nama Jabatan yang ingin dibuat (misalnya: Staf
Administrasi atau Kepala Divisi).

Tambah Jabatan

Nama Jabatan® Admin

Setelah itu, klik tombol Simpan dan
konfirmasi Ya. Sebagai langkah
keamanan data, sistem akan meminta

. . . Apakah anda yakin?
konfirmasi untuk memastikan data Tarviosh Data

jabatan baru tersebut berhasil
terekam dalam sistem.

Ya Tidak

43



.' Kemenkes
‘ Poltekkes Malang

Manajemen User - Master Jabatan (Mengelola Data)

Modul ini juga memungkinkan Anda untuk mengelola jabatan yang sudah terdaftar

di Data Jabatan.

SUPERADMIN INTERTEKND

M

'{

@) Dashboard

Pengaturan Jabatan

Jika Anda perlu mengubah nama jabatan, cari jabatan di

daftar dan klik tombol Ubah Jabatan

l m Hemuneras: Cutl AATTERES REROUGEWEET SO T SANDUS SUNBUT LYo Manuse Aearsour )
,2, Manajemen User -

Analis Peangelolaan Keuangan APBN Ahli Muda (IFT)
+ Master User

+ Master Jabatan
Analis Pengelolaan Kevangan APBN Ahli Pertama [JFT)

+ Master Kelas Jabatan f

+ Konfirmasi Wajah
Analis Sumber Daya Manusi@aparatur Ahll Muda {IFT)

[3) Hari Libur

m Jadwal Puasa Analis Sumber Daya Manusiflaparatur Ahkll Pertama [JIFT)

(3 Jam Kerja Clbiah
Arsiparis Ahli Pertama (FT}

;‘i_’-, Map Geofencing £

Anda dapat menghapus data jabatan tersebut. Cari
jabatan yang bersangkutan, klik tombol Hapus
Jabatan, lalu konfirmasi dengan Ya pada notifikasi.

Apakah anda yakin?

Di halaman edit, lakukan koreksi pada nama jabatan, lalu klik
Simpan. Perubahan ini akan memerlukan konfirmasi dari sistem
untuk memastikan semua data user yang terkait juga diperbarui.

Ubah Data Jabatan

Nama Jabatan® Analis Anggaran Ahli Pertama (JFT)

Setelah selesai, klik Simpan
dan konfirmasi dengan Ya.

Apakah anda yakin?

Merubah Jabatan

Ya - dak
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P» Kemenkes : _
l~ paitakkes Malang Manajemen User - Master Kelas Jabatan (Input Data)

Modul Master Kelas Jabatan berfungsi untuk mendefinisikan dan menetapkan kategori
atau tingkat kelas dari jabatan yang ada.

Modul ini menjadi dasar penting untuk sistem penggajian dan tunjangan.

0 < - [ & sikeren.poltekkes-malang.ac.id @ o
CUPERADMIN INTERTERNO Di formulir input yang muncul, Anda akan memasukkan Nama Kelas
, Jabatan yang ingin dibuat (misalnya: Kelas 1, Kelas Utama, dst.)
Untuk menambahkan Kelas Jabatan baru, klik tombol Tombal beserta detail lain yang relevan. Setelah semua detail diisi, klik

Tambah Kelas Jabatan.

tombol "Simpan Data”.

Hapus
B sPkL < Tambah Kelas Jabatan
Ubah
[B] Remunerasi Cuti 11
Hap:
,Q' Manajemen User v T Nama Kelas Jabatan® 9

12
+ Master User GiEpUE Simpan
+ Master Jabatan Ubah

13
=+ Master Kelas Jabatan

2+ Konfirmasi Wajah

(%] Hari Libur
E Jadwal Puasa 5 :::h
i@ Jam Kerja Ubah
Binriotie & ‘ Sebagai langkah pengamanan, sistem akan
R—— : meminta konfirmasi untuk memastikan
Hapus . . Apakah anda yakin?
() Catatan Kalender : data kelas jabatan baru tersebut berhasil R
o P ¢ terekam ke dalam sistem master.

INTERTEKNO @2023
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.' Kemenkes
‘ Poltekkes Malang

Manajemen User - Master Kelas Jabatan (Mengelola Data)

Modul ini juga memungkinkan Anda untuk mengelola dan memelihara data

kelas jabatan yang sudah terdaftar di Data Kelas Jabatan.

% -

SUPERADMIN INTERTEKND

& sikeren.poltekkes-malang.ac.id @ 3

@ Dashboard

di daftar, lalu klik tombol Ubah Jabatan

,9; Manajemen User v

12
+ Master User

+ Master Jabatan

13
< Master Kelas Jabatan

+ Konfirmasi Wajah

[5] Hari Libur

[*) Jadwal Puasa 5

EIEJ Jam Kerja

& Map Geofencing

Anda dapat menghapus data jabatan tersebut. Cari
jabatan yang bersangkutan, klik tombol Hapus
Jabatan, lalu konfirmasi dengan Ya pada notifikasi.

Apakah anda yakin?

Lakukan koreksi yang diperlukan, lalu klik Simpan kembali.
Perubahan ini akan memerlukan konfirmasi dari sistem untuk
memastikan data user yang terkait juga diperbarui.

Ubah Data Kelas Jabatan ‘

Nama Kelas Jabatan* 10

Apakah anda yakin?

Merubah Kelas Jabatan

Ya - dak

Setelah selesai, klik Simpan
dan konfirmasi dengan Ya.

46



.' Kemenkes
‘ Poltekkes Malang

Manajemen User - Master Konfirmasi Jabatan (Mengelola Data)

Modul Konfirmasi Wajah adalah langkah otorisasi yang sangat penting untuk memproses
pendaftaran dan penghapusan data biometrik (wajah) seorang pegawai yang terdaftar di sistem.

Verifikasi : Di sini, Anda memiliki wewenang untuk
memverifikasi dan menyetujui penghapusan data

biometrik tersebut. Anda memiliki opsi Setujui atau
Tolak permintaan tersebut.

Konfirmasi Wajah User
E Pengkinian Data <

E Konfirmasi Data User

NIP

Foto Aksi

E Laporan L
SUYANTQ, S.Sos, MM
E] spPkL <

[©] Remunerasi Cuti

,Q-. Manajemen User v

+ Master User

196912012000031001

s ETEL

Penghapusan : Setelah seorang user dipilinh di modul
Manajemen User dan opsi Hapus Wajah diklik, data
pengajuan penghapusan wajah akan masuk ke modul ini.
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MODUL HARI LIBUR,
JADWAL PUASA,
JAM KERJA




PP Kemenkes Mast .
. r Hari Libur
.~ Poltekkes Malang asteria bu

Menambahkan hari libur (nasional/cuti bersama).

b « = ¢ & sikeren.poltekkes-malang.ac.id @ 1N

SUPERADMIN INTERTEKNC

(Q) Dashboard
Data berhasil ditambah

Akses modul ini dari menu Hari Libur

E Pengkinian Data ¢
[E] Konfirmasi Data Pengaturan Hari Libur
E Laporan <

Tanggal Deskripsi Libur Tahunan Potong Cuti Tahunan Aksi

[ spkL <

26 Desember 2025 Cuti Bersama Natal Ya Tidak

Untuk menambahkan hari libur, klik Tambah, isi
Tanggal, Keterangan, dan tentukan apakah itu
Libur Tahunan dan apakah Potong Cuti Tahunan.

[©] Remunerasi Cuti
9\ Manajemen User <

[3] Hari Libur Tambah Data Hari Libur

m Jadwal Puasa
@ JamKerja Tanggal* 26/12/2025 ]

r_?) Map Geofencing {

. — Untuk mengubah hari libur, klik Ubah Data , data
B Tanggal, Keterangan, Libur Tahunan, Potong Cuti
Tahunan dapat diubah

[8] Uang Makan & Lembur

E Catatan Kalender
Potong Cuti Tahunan Tidak

@ Pengaturan

Ubah Data Hari Libur

Tanggal* 26/12/2025 ]

Keterangan Cuti Bersama Natal ) KI i k Sim pa n d O n

. - konfirmasi untuk
Apakah anda yakin? menyimpan /

Potong Cuti Tahunan Ya Merubah Hari Libur

mengubah data.




Kemenkes Master Jadwal Puasa
Poltekkes Malang

Menentukan periode puasa tahunan.

Modul ini diakses dari menu Jadwal Puasa. Untuk

menambahkan jadwal Cmom

Data berhasil ditambah

@ Dashboard

[=3 Pengkinian Data

B Kenfirmasi Data Pengaturan Puasa
E Laporan

Tanggal Mulai Tanggal Selesai Deskripsi i
B sexL

13 Februari 2026 20 Maret 2026

@ Remunerasi Cuti

klik Tambah, isi Tahun, Tanggal Mulai, Tanggal
Selesai, dan Keterangan, lalu Simpan.

,9. Manajemen User

Tambah Data Puasa

(3] Hari Libur

m ladwal Puasa (
:F Jam Kerja -\)
g?; Map Geofencing <
Apakah anda yakin?
Menghapus Puasa

Tahun®
Tanggal Mulai®

Tanggal Selesai®

& uvang Makan & Lembur

Keterangan

m Catatan Kalender

Anda juga dapat mengelola jadwal yang sudah
ada dengan tombol Ubah dan Hapus

Ubah Data Puasa ‘

Tahun* 2026
Apakah anda yakin?
Tanggal Mulai* 19/02/2026 ] M bahkan Data Pu
enamoal ata Fuasa
Tanggal Selesai* 20/03/2026 |

Ya Ticiak
Keterangan Puasa Ramadhan
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PP Kemenkes Master Jam Kerja & Jadwal Puasa

wb Poltekkes Malang

Modul ini untuk mengatur Jam Kerja harian baik
Normal maupun saat Bulan Puasa.

& sikeren.poltekkes-malang.ac.id

SUPERADMIN INTERTEKNO

(2) Dashbosrd Pengaturan Jam Kerja |

E"j Pengkinian Data

Jam Masuk Normal

E Konfirmasi Data

B Laporan Jam Masuk Normal 07.30 o

Akses modul ini melalui menu Jam Kerja. Halaman ini
memungkinkan Anda mengatur jam kerja harian, baik
untuk kondisi normal (Jam Masuk Normal, Jam Pulang
Normal, dan Jam Jumat) maupun saat bulan puasa.

B spxL ¢ Jam Pulang Mormal 16.00 o

[B] Remunerasi Cuti Jam Masuk Jumat 07.30 @

2, Manajemen User < Jam Pulang Jumat 16.30 ®

[3) Hari Libur Jam Masuk Puasa

[5) Jadwal Puasa Jam Masuk Puasa 07.30 ¢}

@ Jam Kerja Jam Pulang Puasa 14.30 ©

¥ Map Geofencing <
< Jam Masuk Jumat 07.30 @

B uang Makan & Lembur
Jam Pulang Jumat Puasa 15.00 e}
m Catatan Kalender

& Pengaturan

O

Apakah anda yakin?

Merubah Data

INTERTEKNO @2023

Setelah semua jam diatur, klik tombol Simpan
dan konfirmasi.
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' Kemenkes
‘ Poltekkes Malang

Modul Atur Maps Absensi berfungsi sebagai kontrol geolokasi untuk sistem absensi.

Tujuannya adalah memastikan pegawai hanya dapat check-in atau check-out ketika
berada dalam batas area kerja yang telah ditentukan.

Di tampilan Maps - Absensi, Anda dapat mengatur dua hal utama:

Maps Absensi (Mengelola Data)

b - < {%} 2 sikeren.poltekkes-malang.ac.id LT N
Po —

1) B

(@ Dashbeard Maps Absensi

Penentuan Lokasi Inti : Melalui peta interaktif, Anda

menetapkan titik lokasi kantor atau area kerja yang -t : ol
valid sebagai pusat absensi. Sy o i Sl Fiipe . —
- B j v ol v = . Ubah Data: Cari lokasi di List Data,
Manajemen User < 475 - = 3 0 g N Ir-'. = ; B ;g."_. g . N .
o i "’M | 1 s /’ s T et f kemudian koreksi koordinat atau
S __..%. SR T o R | [LE radius, klik Ubah untuk menerapkan
@ Jam Kerja Daftar Area Absensi — ~ peru bCIhCIn
& e . Nama Radius Latitude Longitude _
Testing 2 403 -6.2939166286003 106.7846B567102 Lmz_gﬁ
. . 160 -7.965484766125 112.62376005761 'J%l
Penentuan Radius Absensi : Anda menentukanbatas | . .. | .. T anT o] s O
jarak (radius) di sekitar lokasi inti tersebut. Radius ini  fu o | reree IS Hapus Data: Cari lokasi di List Data, klik
adalah patas maksima) o mana user masih aliinkan el == A= Hapus Data. Sistem akan menghapus titik
rmelarikan d Si”i" e d° k'”pk;’ ‘;q' erantomvol B | . e - lokasi tersebut secara permanen.
nter pada keyboard.
p y Onerago 250 -7.8544119643623 111.46748904604 [‘@
N/ \ J

INTERTEKNO @2023
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.' Kemenkes
‘ Poltekkes Malang

Modul ini diakses melalui Pengkinian Data dan berfungsi sebagai master untuk
mencatat semua kegiatan apel yang dilaksanakan.

Di tampilan Maps - Apel, Anda dapat mengatur dua hal utamai:

Maps Apel (Mengelola Data)

m ~ < {§} =] sikeren.poltekkes-malang.ac.id & N fI] +
I:“ = SUPERADMIN INTERTEKNO
(o) Dashboard Maps Apel
{a Pengkinian Data < Egr:! : ! ' - -. '..; _“éf?;; i:;g"':,‘: — =
= = = : . F-'{;', j Lingkar L
Penentuan Lokasi Inti : Melalui peta interaktif, Anda ,__W? /’ | il Pl e
= N { N n I d ¥
menetapkan titik lokasi kantor atau area kerja yang f—s——r—e———or LS
° . .-; S S I/ g o | WY;""“"("‘“_‘_’-"‘li I j-ﬁlﬂsm
valid sebagai pusat apel. i Y it o Bl : o
— Wt GG, am e eies L @ e S =1 Ubah Data: Cari lokasi di List Data,
| R II-. = B [ 5 g I__'._.- - o] = 1 § H 2 & — . . o
B Har i L M -’/'f’ f pmi il i kemudian koreksi koordinat atau
“ [ Anggrek Lestart Tndah, Y e 2 i — = :, r ° H
) Jadwal Pusss e BV PP 1 T radius, klik Ubah untuk menerapkan
=@ Jam Kerja Daftar Area Apel - . peru bCIhOn.
& = — . Nama. - . Radius Latitude Longitude Al =
. . -7.B258452073109 112.71631418495 =apus Lt ﬂ":l
Penentuan Radius Absensi : Ahda menentukan batas e rory——— an [ Hopus OO
jccljralkértc)ldtIUS) di Ee-kltq{;?kOSI inti tersebut:hRgSilstklnl ::::‘—:::: :j::::j opux IS Hapus Data: Cari lokasi di List Data, klik
@ IOI? ) atas rlng f”ln(; d mtogqtusterkmofl I;IZIIr:E otn , s Hapus Data. Sistem akan menghapus titik
melakukan dpel. seteldn Input ddta, tekan tombol Enter essasarserzs lokasi tersebut secara permanen.
padO keyboqrd. -6.2837701722306 106.78478365433
\

INTERTEKNO @2023
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2P Kemenkes L
D Poltekkes Malang Map Geofencing - Tanggal Apel (Input & Hapus Data)

Modul ini berfungsi untuk mencatat, mengelola, dan mendokumentasikan
agenda penting yang terkait dengan pekerjaan atau kegiatan kantor.

Untuk menambah catatan, Anda cukup klik Tambah

Data Isi Tanggal, Judul, dan Catatan, lalu klik Simpan dan

Konfirmasi Ya.

Tambah Tanggal Ape

Data berhasil ditambah
Lokasi Apel Prodi Sarjana Terapan Kebidanan Jember
Daftar Tanggal Apel o ribah

Tanggal

Show 10 entries Search: |

Action D Geofencing Tanggal lenis Waktu Mulai Waktu Selesal Tanggal Dibuat

4 Prodi Sarjana Terapan Kebldanan Jémber 30-09-2025 Apsl Jurasan 08:00:00 08.00:00 28-09-2025 22:01:46

Showing 1 to 1 of 1 entries

Jika catatan sudah tidak relevan, Anda bisa menghapusnya dengan klik
"Hapus” pada baris yang sesuai dan berikan Konfirmasi "Ya" untuk
menghapus catatan tersebut secara permanen.

Apakah anda yakin?

Hapus Data Apel?
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Sistem Kehadiran Elektronik Poltekkes Malang

UL UANG MAKAN & LEMBUR,
CATATAN KALENDER,
PENGATURAN




PP Kemenkes
ﬁﬁ Poltekkes Malang Uang Makan & Lembur

Mengatur nilai uang makan dan lembur per golongan.

o e 5 & & sikeren poltekkes-malang.ac.id ® @ 0o

ot

G] Dashboard

Pengaturan U

El Pengkinian Data <
Ubah Data Uang Makan
a Konfirmasi Dota Golengan Uang Makan Uang Lambi Akl
N
E Laparan ¢ 8 by ey ‘m
B seeL < Vil 35.000 35.000
e
Modul ini diakses melalui menu Uang Makan & Lembur. 1,000 :
. . ° ° L]
Halaman ini menampilkan daftar golongan dan nilai 1000
uang makan dan lembur. e
=
D Jam Rerja
il 37.000 37.000 Ubah
&5 Map Geofencing < -
Hilie 37.000 37.000
‘ Uang Makan & Lembur
b 37.000 37.000
(3] Catatan Kalender
ilha 37.000 37.000
& Pengaturan L — —
e 35.000 35.000 w .,
Apakah anda yakin?
b 35.000 35.000 Merubah Uang Makan
it 35.000 35.000
INTERTEKNG @2023

Menyesuaikan nilainya, lalu klik Simpan dan konfirmasi.
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.' Kemenkes
‘ Poltekkes Malang

Ubah Catatan Kalender |

Catatan Kalender

Menambah, mengubah, atau menghapus catatan/agenda harian.

@ Dashboard
E Pengkinian Data <

E Konfirmasi Data

Untuk mengelola catatan yang sudah ada, gunakan

Catatan Kalender

Show 10 v entries

18/10/2025

Rapat Kemenkes Tahunan

Rapat kemenkes

Anda bisa menambah catatan baru, dengan klik

calendar.com

Tambah

PERADMIN INTERTEKNO

tombol Ubah

Tambah Catatan Kalender |

Sureh: 28/09/2025

Tanggal Judul Link Catatan Tanggal Dibuat Dibuat Oleh Action Rapat Tahunan Kemenkes
El Laporan 3
18-10-2025 Rapat kemenkes W Catatan Rapat Tahunan dengan Kemenkes
B sPeL ¢
@ Remunerasi Cuti 18-10-2025 Rapat kemenkes 27-09-2025 ADMIN INTERTEKNO calendar.com
,Q\ Manajemen User % 10-10-2025 Rapat Kemenkes 27-09-2025 ADMIN INTERTEKMNO
) Hari Libur 23-09-2025 Membuat surat balasan permohonan kunjungan kampus dari SMA 23-09-2025 DINAR ANGGARINI GARDENIA

Modul ini diakses melalui menu

Catatan Kalender.

@] Uang Makan & Lembur
m Catatan Kalender

& Pengaturan

Mengisi detail (Tanggal, Judul, Catatan, Link), lalu
Simpan dan konfirmasi.

Apakah anda yakin?

Hapus Catatan Kalender 7

Apakah anda yakin?

Menambahkan Catatan Kalender

INTERTEKNO @2023
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43
o

@ Dashboard
a Pengkinian Data
E Konfirmasi Data

E Laporan

B sPkL

[€] Remunerasi Cuti
% Manajemen User
(3] Hari Libur

m Jadwal Puasa
:@ Jam Kerja

c?.) Map Geofencing

<

[8] Uang Makan & Lembur

GJ Catatan Kalender

® Pengaturan

.&P Kemenkes
EE Poltekkes Malang

& sikeren.poltekkes-malang.ac.id

Pengaturan Sistem & Tanda Tangan Laporan

@ @

SUPERADMIN INTERTEKNO

Pengaturan Sistem : Mengatur kondisi presensi

7 N\
Pengaturan Sistem
Kondisi Presensi WFO
Default Absen Latitude -7.28398934
Default Absen Longitude 112.76122535
\ Force Update @D Android i0s )y
" N
Tanda Tangan Laporan
Nama (PPK) Rizal Budi
NIP {(PPK) 197310171998031002
Nama (Bendahara Pengeluaran) Budi
NIP (Bendahara Pengeluaran) 198611102010122004
Mama (Pembuat Daftar Gaji) Utomo
NIP (Fembuat Daftar Gaji) 197709011997031001
MNama (Direktur) Aldim
NIP {Direktur) 197105181994031001
N J

(WFO/WFH) dan lokasi GPS default.

Tanda Tangan Laporan : Mengisi data (Nama &

Remun Absen Reguler

Jenis Absen Minimum Menit

Maksimal Menit

INTERTEKNO @2023

NIP) penanggung jawab pada laporan.

Remun (%)

Akses modul ini melalui menu Pengaturan. Di sini Anda
bisa mengelola pengaturan utama, seperti Kondisi
Presensi (WFO/WFH) dan koordinat GPS default.

Anda juga dapat mengisi data Tanda Tangan Laporan
untuk berbagai posisi.
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I' P Kemankes Pengaturan Remunerasi & Teks Sistem
‘ P Poltekkes Malang

Ringkasan Fitur: = N
e Remun Absen Reguler: Mengatur persentase | SRR TERTERNG
potongan remunerasi berdasarkan keterlambatan. Pt
e Menyimpan Perubahan: Menyimpan semua T
pengaturan yang telah dilakukan. e e

error_download File gagal diunduh.
error_face_recognition Pengenalan wajah gagal.
error_face_verification Data pengenalan wajah anda belum diverifikasi oleh Admin,
Modul ini juga memungkinkan Anda mengatur Remun T v
Absen Reg u Ier, yq itu pe rse n tG Se pOto n g O n g Gj i error_network,_request Terjadi kesalahan pada aplikasi. Silakan hubungi administrator atau IT,
berdasarkan keterlambatan. Anda dapat menyesuaikan S e o e
persentase ini untuk berbagai rentang waktu. i a2 i A, g st ok g B
HsmanAbean Reguler force_update Silakan update aplikasi terlebih dahulu,
Jenis Absen Minimum Menit Maksimal Menit Remun (%) Ll AP
Checkin 1 30 1.00 e Masuk
Checkin 31 60 1.25 e e
- a0 Apakah anda yakin?
“ ._‘ Merubah Data
Checkin 91 480 250
Checkout 1 30 0.50
Checkout 31 60 1.00
Checkout 61 a0 1.256
- . e - Selain itu, Anda bisa mengubah Teks Sistem seperti pesan

kesalahan atau notifikasi. Jangan lupa klik Simpan dan
konfirmasi untuk menyimpan perubahan.
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